西北农林科技大学
试验示范站（基地）地方配备科技推广
业务用车管理办法
（试行）
参照《西北农林科技大学公务用车管理办法》，为规范地方政府为试验示范站（基地）配备的科技推广业务车辆（以下简称业务用车）的管理和使用，结合试验示范站（基地）科技推广业务工作实际，特制订本办法。
第一条 本办法业务用车，是指在试验示范站（基地）建设过程中，依据共建协议，地方政府（企业、组织）等无偿提供给试验示范站（基地）使用，产权人仍为地方政府（企业、组织）等，主要用于试验示范站（基地）日常科技推广业务工作的车辆。
第二条 业务用车实行“统一管理、分级负责、责任到人”的管理模式，具体职责分别如下：
科技推广处是试验示范站（基地）业务用车的校级管理部门，职责是：负责贯彻落实国家、学校相关业务用车管理政策，制定相关管理制度与政策，并负责监督执行；负责与地方政府协调，落实校地共建协议中业务用车的落实工作；负责与校内部门、学院的沟通协调，保障科技推广业务用车使用正常有序。
学院（系、所）负责业务用车的日常管理，督促首席专家按照学校规定使用业务用车。
首席专家是业务用车的直接责任人，负责车辆的日常管理、安全运行、使用审批、经费审签等事宜。
第三条 业务用车必须统一设置“西北农林科技大学XX试验示范站（基地）业务用车”标识，接受校内外监督。
第四条 业务用车使用遵循定向保障、降低成本、节能环保的原则。严禁非业务工作私用，严禁无准驾资质人员驾驶。
第五条 业务用车使用实行申报备案制度，年初由使用单位提出使用计划和经费预算，负责人签字，学院审核，经科技推广处组织评估后报计划财务处备案，作为费用支出预算的依据。
第六条 业务用车在具体使用中，实行登记备案制度，使用人必须将使用时间、事由、地点、里程、油耗、费用等信息进行详细登记，作为计划财务处支出审核的依据。
第七条 业务用车实行定点保险、定点维修制度，定点单位参照学校公车管理办法执行。
第八条 业务用车使用的相关费用原则上从地方政府（企业）等给予试验示范站（基地）的配套经费中支出，并根据年度使用计划实行定额报销。定额由学院、科技推广处组织相关人员核定。超限额部分不予报销。
第九条 对违反学校业务用车管理规定的，学校将依规追究相关责任人责任。
第十条 本办法由科技推广处负责解释，发布之日起执行。
附件：1.车辆信息档案
2.业务用车使用申报表
[bookmark: _GoBack]3.业务用车日常使用登记表
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